Abb. 13

Allgemeine Grundsétze der Antragsbearbeitung

Antragstellung

!
Prifung des Antrags

k]

durch das staatliche Organ/den Leiter
nach folgenden Gesichtspunkten:

Weiterleitung an das zustandige Organ.

|

ortliche und sachliche Zustandigkeit nein Information an Antragsteller.
[ In Ausnahmefallen: Zuriickweisung
ja des Antrags
|
Berechtigung zur Antragstellung nein Zuriickweisung des Antrags
l ; mit Begriindung
ja

Dokumente etc.

Volistandigkeit des Anfrags,

ja

Zuriickgabe des Antrags und Hinweis
einschlieBlich der geforderten Unterlagen, nein an Antragsteller, wie sein Antrag

zu vervollstandigen ist

—

sachliche Priifung des Antrags auf der Grundlage der
Rechtsvorschrift

Pflicht zur Abstimmung mit anderen
Organen/Gremien, wenn dies in der Rechtsvorschrift

verlangt ist

Prifung, ob Auflagen, Befristungen etc. mit der
zu treffenden Einzelentscheidung zu verbinden sind
und ob ihre Anwendung notwendig und zweckmaBig ist.

I

Einhaltung der Bearbeitungsfrist.
Ist keine Frist in der Rechtsvorschrift bestimmt,
muB unverziglich entschieden werden.

¥

Y Zustimmung
zum Antrag

Antragsentscheidung in rechtlich gefarderter Form.
Bescheid an den Antragsteller mit Rechtsmittelbelehrung

Einzelentscheidung wird nach Ablauf

Vollstandige oder —ﬁ
teilweise Ablehnung
des Antrags

der Rechtsmittelfrist rechtswirksam. Rechtsgrundlage

| Verweis auf entsprechende
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