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(8) Fir die nach gesonderten Rechtsvorschriften {iber die | nungsfiilhrung wund Statistik, den Richtlinien zur Berichter-
Ordnungsméfigkeit in  Rechnungsfilhrung und  Statistik  ar- stattung, aus  Datenverarbeitungsprojekten ~ und  Festlegungen
beitenden Betriebe! gilt diese Anordnung insoweit, wie sie | zustindiger Leiter.
die elektronische Datenverarbeitung anwenden. . . .

. . . . ) 4) Die Daten sind einzeln oder zusammengefalit zu den

"(9) Die Vorschrlften iiber die Aufbewahmngsfr{sten g0~ | durch Rechtsvorschriften und anderen Festlegungen bestimm-
mdfl  Anlage 3 zu .dl.eser Anordnung  gelten nicht fiir Staats- ten Terminen, spitestens nach Ablauf des Vorgangs, fiir die
organe und staatliche Einrichtungen. festgelegten Zeitrdume bzw. Zeitpunkte zu erfassen.

Allgemeine Anforderungen (1) Ein Beleg hat mindestens folgende Angaben zu ent-

(1) Die  Ordnungsmafigkeit beinhaltet die  wahrheitsge- halten :
mife, vollstindige, termingerechte und rationelle Erfassung, | _ Aygsteller
Verarbeitung, Speicherung und Nachweisfilhrung der Daten, ’ .
ihre  Ubermittlung, = die  Berichterstattung, die  Aufbewahrung | ~ Belegnl}mmer bzw. Zuordnungsbegriff,
der Dokumente von Rechnungsfilhrung und  Statistik sowie | — Bezeichnung  des  Sachverhaltes, des Prozesses bzw. des
die Kontrolle der Durchsetzung dieser Regelungen. Der Da- Auftrages,
tenschutz  beinhaltet MaBnahmen zum Schutz der Datenbe- — Mengen- und/oder Wert- und/oder Zeitangaben,
stinde vor unberechtigtem Zugriff bzw. unberechtigter Mo- —  Datum der Ausstelling und bei einem Fremdbeleg das
difikation. Datum des Eingangs,

(2) Die Festlegungen dieser Anordnung sind unter Beach- —  Unterschrift bzw. Signum des befugten Belegausstellers.
tung der Rechtsvorschriften zum  Schutz von  Staats- und Ausgangsrechnungen sind von der Unterschriftspflicht
Dienstgeheimnissen durchzusetzen. ausgenommen.

(3) Die in Rechtstrigerschaft oder in Eigentum der Betriebe, (2) Die Verantwortung fiir die Erfassung bei schriftlicher
Kombinate und  der  Staatsorgane  befindlichen  materiellen | Ausfertigung obliegt dem befugten Belegaussteller und  fiir
und finanziellen Mittel und Fonds sind in Rechnungsfithrung | die Kontrolle dem zustéindigen Leiter.

und Statistik vollstandig zu erfassen und nachzuweisen.

(4) Die Bewertung der in Rechnungsfiihrung und Statistik
erfaten  und  nachgewiesenen  materiellen und  finanziellen
Mittel'und Fonds gilt als ordnungsgemiB, wenn die in Rechts-
vorschriften und anderen Festlegungen  geregelten  Verfahren
der Bewertung eingehalten werden.

(5) Zur Gewihrleistung des exakten Ausweises des sozia-
listischen Eigentums in Rechnungsfihrung und Statistik und
der Ausfertigung wahrheitsgeméfer JahresabschluB3doku-
mente sind regelmdBig Inventuren auf der Grundlage der

entsprechenden Rechtsvorschriften durchzufiihren.

(6) Die Mikroverfilmung von Dokumenten der
fihrung und Statistik ist grundsdtzlich zuléssig.
fen nicht durch Mikrofilme ersetzt werden.

Rechnungs-
Belege  diir-

Erfassung

§3
(1) Die Erfassung der Daten und ihre Speicherung bis zur
Verarbeitung hat
— schriftlich auf Belegen oder
— auf Medien der elektronischen Datenverarbeitung

zu erfolgen.

(2) Mit den Belegen bzw. Programmen zur Erfassung auf
Medien der elektronischen Datenverarbeitung sind zu  ge-
wihrleisten:

— die einmalige und liickenlose Erfassung der Daten,
— die einheitliche Kennzeichnung gleicher Erfassungsein-
heiten,

— die Einheit von Mengen-, Zeit- und Wertangaben,

— die eindeutige Zuordnung der Erfassungseinheiten zu den
Positionen der volkswirtschaftlichen Systematiken und
Nomenklaturen einschlieBlich der fiir die Bereiche der
Volkswirtschaft geltenden Kontenrahmen.

(3) Der Umfang der zu erfassenden Daten ergibt sich aus

den Rechtsvorschriften und anderen Festlegungen iiber Rech-

1Z.Z. gelten:

— Anordnung Nr. 2 vom 29. Dezember 1972 iiber vereinfachte Anfor-
derungen an die Erfassung wund Nachwelsfiihrung in Rechnungs-
fithrung und Statistik (GBI. I 1973 Nr. 5 S. 60),

— Anordnung vom 14. Oktober 1970 iiber die Einbeziechung der Kom-
missionshandelsbetriebe  sowie der iibrigen privaten Betriebe und
der selbstindig titigen Biirger in das einheitliche System von Rech-
nungsfiihrung und Statistik (Sonderdruck Nr. 685 des Gesetzblattes)
in der Fassung der Anordnung Nr. 2 vom 29. Dezember 1972 (GBIl 1
1973 Nr. 5 S. 68).

(3) Als Belege gelten auch Datentrdger in Form von Ver-
bundlochkarten,  Zeichenlochkarten, — Markierungsbelegen u. .

einschlieflich  der dazu  gehérenden  Verschliisselungsnomen-
klaturen. Sie haben die Unterschrift des Belegausstellers zu
enthalten.

(4) Belege sind so auszufertigen, daB die Dauerhaftigkeit
der Eintragungen und die Erkennbarkeit nachtriglicher Ver-
anderungen  gewdhrleistet ~werden. In den Betricben und
Kombinaten sind Festlegungen {iiber die Verfahrensweise bei
Korrekturen von Daten auf Belegen wund iiber Befugnisse
zur Durchfiihrung von Korrekturen zu treffen.

(5) Belege haben Beweiskraft und sichern die Revisions-
féhigkeit in Rechnungsfiihrung und Statistik.

(6) Nicht als Belege gelten maschinenlesbare Datentréger,
die
— durch Ubernahme von Daten von schriftlich angefertigten

Belegen,

— gleichzeitig mit der Ausfertigung von Belegen
entstehen.

(7) Uber den Durchlauf der Belege sowie iiber die Kriterien
und Fristen der - Bearbeitung sind in den Betriecben und Kom-

binaten eindeutige Festlegungen zu treffen. Die Betriebe und
Kombinate haben eine vollstindige Sammlung aller ange-
wandten Belege und Aufbereitungsnachweise anzulegen, die

standig zu aktualisieren ist.

(8) Zur Gewihrleistung der ordnungsgemafen
— Fiihrung der Kassen,
— Auslosung von Zahlungsanweisungen,
— Behandlung belegmaBig erfater Daten

sind die Anforderungen gemidB Anlage 1 zu dieser Anordnung
einzuhalten. Die Hauptbuchhalter legen fest, welche Zah-
lungsbelege iiber die in Rechtsvorschriften geforderte Kon-
trollunterschrift hinaus ebenfalls ihre Kontrollunterschrift
tragen mussen.

(9) Der Minister fiir Post- und Fernmeldewesen regelt fiir
seinen Bereich und der Minister fiir Verkehrswesen regelt
fir die Deutsche Reichsbahn Besonderheiten im Zusammen-
hang mit der Kassenfihrung und den Zahlungsanweisungen
gemdl Anlage 1 zu dieser Anordnung. Der Président der
Staatsbank der DDR regelt fir den Bereich der Geld- und
Kreditinstitute ~ zusétzliche Besonderheiten zur  Sicherung der
OrdnungsmaBigkeit.



