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(3) Die Verwaltungsarchive haben folgende Aufgaben:

—  Erfassung, Ubernahme, Sicherung und ErschlieBung des
dienstlichen Schriftgutes;

—  Bewertung des dienstlichen Schriftgutes sowie Ubergabe
des Archivgutes an das ‘zustindige Endarchiv bzw. Kassa-
tion des Dbefristet aufzubewahrenden dienstlichen  Schrift-
gutes gemél den dafiir geltenden Rechtsvorschriften;

— Bereitstellung des dienstlichen Schriftgutes flir die prak-
tische Nutzung;

— Anleitung und Kontrolle der aktenfiihrenden Stellen zur
Sicherung des dienstlichen Schriftgutes fiir die Erfassung

und Ubernahme;

—. Zusammenarbeit mit den anderen auf dem Gebiet der In-
formation tétigen Stellen.
§10

Zustindigkeit fiir Archivgut nichtstaatlicher Herkunft

Fiir ~das  Archivgut gesellschaftlicher = Organisationen  und
ihrer  Einrichtungen, anderer rechtlich  selbstdndiger — Orga-
nisationen und Vereinigungen sowie von bedeutenden Per-
sonlichkeiten ~ des  gesellschaftlichen und  kulturellen  Lebens
sind jeweils nach dem Charakter ihrer Tatigkeit und ihrer
zentralen, regionalen oder Ortlichen Bedeutung die in den

§§ 1 bis 8 genannten Archive zustindig, soweit es diesen ent-
sprechend § 18 Abs. 1 der Verordnung {ibergeben wird.

II.

Bestandserginzung und Bewertung

§11

(1) Als Hilfsmittel zur Bestimmung des
wahrenden sowie zur systematischen Kassation
Aufgabenerfiillung nicht mehr benoétigten
sind  Schriftgutbewertungsverzeichnisse ~ zu  fiih-
Sie erfasson die in der Tétigkeit eines Volkswirtschafts-
bereiches oder Industriezweiges, von Organen oder Einrich-
tungen anfallenden  Schriftgutkategorien in ihrem sachlichen
Zusammenhang  einschlieBlich der auf modernen Datentrdgern
gespeicherten  Informationen und enthalten die dafir ver-
bindlichen Aufbewahrungsfristen.

(2) Dienstliches Schriftgut gemifl § 2 Abs. 2 der Verordnung
sind:

dauernd aufzube-
des fir die

ren.

— Schriftstiicke, ausgefertigte Vordrucke;

—  Zeichnungen, Pldne, Karten, Risse und andere graphische

Darstellungen;
— von dienstlichem Schriftgut angeferfigte Mikrofilme und
ihre Duplikate;
— Kopien, Biirodrucke, andere Re-
produktionen ;

Riickvergroferungen und

— zur Vervielfiltigung von dienstlichem Schriftgut

erforder-
liche Vorlagen, Matrizen und Folien; '

— auf Magnettontrdigern und Videobdndern gespeicherte In-
formationen ;

— EDV-Ausdrucke, Lochbander, Lochkarten sowie auf Ma-
gnetbdndern, -trommeln, -platten und 4&hnlich gespeicherte
Informationen;

— Vor- und Zwischenmaterial, das bei der Herstellung von

dienstlichem Schriftgut anfllt.

(3) Fir die Ausarbeitung, Einfilhrung und ordnungsgemife
Anwendung  von  Schriftgutbewertungsverzeichnissen ~ sind  die,
zentralen  Staatsorgane und  wirtschaftsleitenden  Organe  bzw.
die Rite der Bezirke fiir ihren Zustdndigkeitsbereich ver-
antwortlich.

(4) Vor ihrer Inkraftsetzung bediirfen die Schriftgutbewer-
tungsverzeichnisse der Bestitigung durch die Staatliche Ar-

chivverwaltung.

dienstlichen

§12
Gemidfl § 14 Abs. 2 der Verordnung sind fiir die Entschei-
dung lber die dauernde Aufbewahrung von  dienstlichem
Schriftgut als Archivgut zusténdig:
1. das Zentrale Staatsarchiv fiir
— die zentralen Staatsorgane und Einrichtungen;
2. die Staatsarchive und das Stadtarchiv der Hauptstadt der

DDR, Berlin, fiir
— die Staatsorgane der Bezirke und deren Einrichtungen,

— die den zentralen Staatsorganen und Einrichtungen
nachgeordneten Organe und Einrichtungen in den Be-
zirken und Kreisen, ' ’

— die Vereinigungen volkseigener Betriebe sowie die
zentral- und  bezirksgeleiteten =~ Kombinate und  Be-
) triebe;
3. die Réte der Bezirke fiir
— die Rédte der Kreise, Stddte, Stadtbezirke und Gemein-
den,
— die diesen nachgeordneten Kombinate, Betriecbe und
Einrichtungen,
— die sozialistischen Genossenschaften einschlieBlich — de-

ren kooperative Einrichtungen;

4. die Spezialarchive fiir

— die Organe und Einrichtungen ihres Zustindigkeits-
bereiches.
§13
(1) Die in den Nomenklaturen gemifl § 13 Abs. 2 der Ver-
ordnung  nachgewiesenen Organe und Einrichtungen  haben,
in der Regel jdhrlich, dem gemdl § 12 zustindigen Staatsor-
gan bzw. Endarchiv Verzeichnisse des aus den aktenfiihren-
den Stellen {ibernommenen dienstlichen Schriftgutes zur Ent-
scheidung  iiber  Aufbewahrung oder Kassation  vorzulegen.

Ausgenommen davon sind die gemdB § 19 dem vereinfachten
Kassationsverfahren unterliegenden Schriftgutkategorien.

(2) Die eingereichten Verzeichnisse sind den antragstellen-
den Organen und Einrichtungen mit dem Entscheidungsver-
merk zuriickzugeben.

(3) Die Organe und Einrichtungen haben die sichere Auf-
bewahrung des durch Entscheidung gemidB Abs. 2 zur dauern-
den  Aufbewahrung  bestimmten  Archivgutes zu  gewihrlei-
sten.

(4) Das zur dauernden Aufbewahrung bestimmte Archivgut

ist im Verwaltungsarchiv zu erschliecBen und gemdl § 15
Abs. 1 fiir die spitere Ubergabe vorzubereiten. Die als Ergeb-

nis der Erschliefung entstechenden Findhilfsmittel sind dem
zustdndigen Endarchiv in einer Ausfertigung vorab zu iiber-
geben.

(5) Bei der Ubergabe von Archivgut an andere Organe und
Einrichtungen ist das zustindige Endarchiv zu informieren.

(6) Das durch Entscheidung gemdB § 14 der Verordnung
nicht als Archivgut zur Ubergabe an das zustindige End-
archiv bestimmte dienstliche Schriftgut verbleibt bis zum Ab-
lauf der Aufbewahrungsfristen im zustindigen Verwaltungs-
archiv und ist in eigener Verantwortung zu kassieren. Die
bestitigten =~ Verzeichnisse des zur  Kassation  freigegebenen
dienstlichen Schriftgutes sind als Nachweis 20 Jahre nach der
Kassation aufzubewahren.

§14

1) Die Ubergabe des Archivgutes an die zustindigen End-
archive erfolgt durch die

—  zentralen Staatsorgane und Einrichtungen nach  Ablauf
von 20 Jahren, .

—  wirtschaftsleitenden ~ Organe, Ortlichen  Staatsorgane, Be-
triecbe, Kombinate wund Einrichtungen nach Ablauf von
10 Jahren,

—  sozialistischen ~ Genossenschaften einschlieBlich  deren  ko-

operativen Einrichtungen im gegenseitigen Einvernehmen.



