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lichen Gehalts- und Lohnzahlungen mit der letzten Zahlung §17
fir den Monat die Auszahlung?.anordpung fiir . die abzufiih- Barauszahlungen
renden  Lohnsteuern und  Sozialversicherungsbeitrige  erfolgt.
Mit dem = Steueriiberweisungsauftrag ist die Abgabenmeldung (1) Barauszahlungen sind zur Bezahlung von Lieferungen
und der Nachweis {iber Geldleistungen der Sozialversicherung | und Leistungen
abzugeben. — an Nichtkontofiihrungspflichtige in jeder Hohe und
§15 — an Kontofiihrungspflichtige gemil den Rechtsvorschriften
. iiber den Zahlungsverkehr
Zahlungsarten fiir die Leistung von Ausgaben durchzufiih
des Staatshaushaltes ULCAZUIUATEN
. ‘ . o (2) Barauszahlungen sind nur gegen Quittung zu leisten.
(D) Die staatlichen Organe und staatlichen Einrichtungen | Sofern die Quittungsleistung nicht auf dem der Zahlung zu-
haben ihre Ausgaben in der volkswirtschaftlich zweckmiBig- grunde  liegenden  Beleg  (Rechnung,  Auszahlungsanordnung
sten Zahlungsform zu leisten. Ausgaben des Staatshaushaltes | usw.) erfolgt, ist die Quittung diesem Beleg beizufiigen. Bei
konnen durch Barauszahlungen an Dritte ist eine schriftliche Vollmacht des
a) Uberweisung oder Empfangsberechtigten‘ dem Be~leg bf:izuheften. Bei Fier Aus-
zahlung von Primien ist die Quittung des Prémienempfin-
b) Barzahlung oder . . 1 .
) gers ecinzuholen und nachtriglich dem Kassenbeleg beizu-
¢) Bezahlung mittels Scheck oder fiigen.
) Abbuc.hung vom Haushaltskonto bei Anwendung eines (3) Wird Mitarbeitern Bargeld fiir Einkdufe oder zur Be-
Lastschrift-, Abbuchungs- oder Dauerauftragsverfah- . . I
zahlung von Lieferungen wund Leistungen ausgehindigt oder
rens ein  Abschlag zur Durchfihrung von Dienstreisen  gewdbhrt,

geleistet werden.

(2) Der Uberweisungsauftrag bzw. der Scheck ist von den
Zahlungsberechtigten  erst nach  Vorliegen der  Auszahlungs-
anordnung zu unterschreiben. Die Zeichnungsberechtigten ha-
ben zu prifen, daB die Auszahlungsanordnung ordnungsge-
maf ausgefertigt ist.

(3) Zur Leistung von Zahlungen zu Lasten von Haushalts-
konten  konnen  Verrechnungs- und  Barschecks  ausgestellt
werden, wenn eine Zahlung in bar oder durch Uberweisung
nicht moglich oder nicht zweckmidfBig ist. Fiir alle ausgegebe-
nen Schecks miissen Quittungen der Empfanger vorliegen.

(4) Bei Anwendung des Lastschrift, Abbuchungs-
Dauerauftragsverfahrens  ist zu  sichern, daf
unterschriebene Auszahlungsanordnungen vorliegen.

oder
ordnungsgemail

§16

Barcinzahlungen

(1) Die staatlichen Organe wund staatlichen Einrichtungen
nehmen Bargeld an, wenn das zur Erleichterung im Zahlungs-
verkehr der Bevolkerung mit dem Staatshaushalt fijhrt. Das
Bargeld ist den Biirokassen zuzufiihren.

(2) Mitarbeiter der
richtungen, die mit

staatlichen Organe und staatlichen Ein-
dem Einzug von Steuern, Gebiihren und
anderen Forderungen des  Staatshaushaltes besonders beauf-
tragt sind (z. B. Vollzicher), sind berechtigt, Bargeld und
Schecks entgegenzunehmen. Das Bargeld ist mindestens wo-
chentlich einmal auf das zustindige Haushaltskonto einzuzah-
len oder der Biirokasse zuzufihren. Wenn das entgegen-
genommene Bargeld einen vom Leiter des staatlichen Organs
bzw. der staatlichen  Einrichtung festgelegten  Hochstbetrag
iberschreitet, ist die Einzahlung oder Zufilhrung am folgen-
den  Werktag  vorzunechmen. Schecks sind innerhalb  einer
Woche abzurechnen.

(3) Die Leiter der staatlichen Organe und
richtungen haben die Mitarbeiter schriftlich festzulegen, die
berechtigt sind, Bargeld und Schecks entgegenzunehmen. Das
gilt auch fir die Entgegennahme von Bargeld auf Grund von
Postanweisungen.

staatlichen Ein-

(4) Fur alle
Quittungen zu
vordrucke) zu
ausgestellten

sind fortlaufend numerierte
sind Quittungsblocks (Standard-
denen die Durchschriften der
Quittungen  verbleiben. Sofern  Gebiihren in  bar
angenommen werden, kann die Quittung mittels Gebiihren-
marken erfolgen. Uber den Bestand und die ausgegebenen
Gebithrenmarken sowie iiber den Bestand und die ausgegebe-
nen Quittungsblocks ist ein schriftlicher Nachweis zu fiihren.

Bareinzahlungen
erteilen. Dazu
verwenden, in

haben sie innerhalb von 3 Tagen nach erfolgter Zahlung oder

Beendigung der Dienstreise eine Abrechnung iiber die Ver-
wendung des ihnen {iibergebenen Betrages vorzunehmen. Be-
lege und  Quittungen sind der  Abrechnung  beizufiigen.
Restbetrdge sind bis zum gleichen Zeitpunkt zuriickzuzah-
len.

(4) Werden bei Barauszahlungen die Gehélter und Lohne

nicht spdtestens bis zum 3. Werktag nach dem Zahltag von
dem Empfianger abgeholt, sind die Betrige auf das Konto ein-
zuzahlen, von dem sie abgehoben wurden, oder {ber die
Biirokasse zu vereinnahmen.

(5) Die von der Bank oder der Deutschen Post bezogenen
Scheckhefte sind fortlaufend wunter Angabe der Scheckvor-
drucknummern in einem Nachweis (in Buchform) festzuhal-
ten. Zur Kontrolle der Verwendung und der Abrechnung der

Schecks ist eine Scheckiiberwachungsliste zu fithren, in der

die Schedmummer, das Ausstellungsdatum, die Hohe des Be-
trages, der Empfinger und der Grund der Zahlung auszu-
weisen sind. In den Fillen, in denen Mitarbeitern Schecks

zur Bezahlung von Lieferungen und Leistungen oder fiir Ein-
kéufe Ubergeben werden, ist in den Scheckiiberwachungslisten
festzuhalten, bis wann die Abrechnung vorzulegen ist.

(6)  Ungiiltige Scheckvordrucke sind nicht zu
sondern missen im Scheckheft verbleiben. Sie
giiltig* zu kennzeichnen.

vernichten,
sind als ,,.Un-

§18

Bargeldbereitstellung, Bargeldtransport
und Bargeldaufbewahrung

(1) Die Banken haben die Gesamtsumme der bar auzuzah-
lenden Gehdlter erst am Zahltag auszuhéndigen. Sofern sich
dadurch Schwierigkeiten ergeben, konnen die Leiter der staat-
lichen Organe und staatlichen Einrichtungen mit den Banken
vereinbaren, dafl die Aushindigung bereits einen Tag vorher
erfolgt. Dabei mufl die sichere Verwahrung der Gelder ge-
wihrleistet sein. Den Banken ist bis spdtestens einen Tag
vor der Aushdndigung der Gesamtbetrag der Abhebung und
die erforderliche Stiickelung des Betrages mitzuteilen.

(2) Die Leiter der staatlichen Organe und staatlichen Ein-
richtungen haben zu sichern, dal bei der Abhebung und dem
Transport von Bargeld durch Mitarbeiter der staatlichen Or-
gane oder staatlichen Einrichtungen die notwendige Sicher-
heit gewihrleistet ist. Betrdige tiber 20 000 M sind von minde-

stens 2 Personen abzuholen. Bei der Abholung von Betrigen
iber 100 000 M sind zusdtzliche Transportschutzmafnahmen
zu treffen.

(3) Die mit der Bargeldabholung und dem Bargeldtransport
beauftragten Personen sind fiir einen ordnungsgemifen Emp-
fang des Geldes bei der Bank und die richtige Ablieferung



