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mittein  und  inventarisierungspflichtigen  Arbeitsmit-
teln sowie jede den Rechtsvorschriften widersprechende
Bewertung, sind sofort protokollarisch festzuhalten. Die
Protokolle sind unverziiglich dem Leiter des Betriebes
bzw. Organs sowie dem Hauptbuchhalter bzw. Leiter
Rechnungsfithrung und Statistik und den entsprechen-
den Organen der Arbeiter-und-Bauern-Inspektion zur
Kenntnis zu geben. Besteht Verdacht auf Erfiillung von
Straftatbestinden, so sind die Leiter der Betriebe oder
Organe bzw. die Hauptbuchhalter oder Leiter Rech-
nungsfiihrung und Statistik zur sofortigen Information
der zustindigen Ermittlungsorgane verpflichtet.

§20

Fiir die unter den Geltungsbereich dieser Durchfiih-
rungsbestimmung fallenden Betriebe, Organe und Ein-
richtungen sind von den zustindigen Leitern der
Staatsorgane, dem Prisidenten des Verbandes Deut-
scher Konsumgenossenschaften und dem Ersten Sekre-
tir des Zentralvorstandes der Vereinigung der gegen-
seitigen Bauernhilfe bereichsspeziflsche Vorschriften zur
Durchfithrung von Inventuren auf der Grundlage der
Anordnung vom 27. Oktober 1964 iiber die Durchfiih-
rung von Inventuren in der volkseigenen Industrie
— Inventurrichtlinien — (GBI II S. 863) und der dazu
erlassenen Anordnungen sowie der Regelungen dieser
Durchfiihrungsbestimmung bis zum 31. Dezember 1970
zu erlassen, soweit nicht bereits entsprechende Vor-
schriften bestehen.* Die bereichsspezifischen Vorschrif-
ten sind vor ihrem Erlal mit der Staatlichen Zentral-
verwaltung fiir Statistik abzustimmen.

VIL
Aufbewahrung und Aufbewahrungsfristen
§21
(1) Die Projektdokumente, Belege, Nachweise und

Berichte sind vollstindig und iibersichtlich bis zum Ab-
lauf der Aufbewahrungsfristen aufzubewahren. Bei der
Wahl des Aufbewahrungsortes sind der Geheimhal-
tungsgrad und der Schutz vor Schiidigung, Verlust bzw.
Diebstahl zu beriicksichtigen. Es sind Sicherheitsvor-
kehrungen zu treffen, die eine widerrechtliche Verin-
derung der Datentriger, Projektdokumente, Nachweise
und Berichte sowie die unbefugte Entnahme von Infor-
mationen verhindern. Die Aufbewahrung der Projekt-
dokumente hat zugriffsbereit zu erfolgen. Fiir die Auf-
bewahrung der maschinenlesbaren Datentriger sind
sowohl technische als auch technologische Erfordernisse
zu beriicksichtigen. Maschinenlesbare Datentriger, ins-
besondere die Magnetbinder, sind in gesicherten Riu-
men aufzubewahren, die Schutz gegen unbefugten Zu-
griff und Beschidigungen gewihrleisten. Die Vorschrif-
ten iiber Aufbewahrungsfristen gelten nur fiir maschi-
nenlesbare Datentriiger, die Belege sind.

(2)  Beschidigte maschinenlesbare Datentriger sind
auszusondem und durch neue zu ersetzen. Fiir maschi-
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nenlesbare Datentriger — die Belege sind — ist die Er-
neuerung  priifbar  nachzuweisen. Eine  Mikroverfilmung
von Aufbereitungsnachweisen ist zuldssig.

A3 Bei Verlust von Datentrigern, Projektdokumenten,
Nachweisen und Berichten ist ein Protokoll anzufer-
tigen. Uber Mitteilungspflichten entscheidet der Leiter
des Betriebes und Organs, soweit nicht andere Vor-
schriften oder Vereinbarungen etwas anderes besagen.

§22
(1) Es gelten folgende Aufbewahrungsfristen,
im Abs. 2 keine abweichenden Regelungen getroffen
sind:

sofern

Dauernd sind aufzubewahren:

—  Dbestiitigte Jahresabschlufibilanz und Gewinn- und
Verlustrechnung (Abschlufidokumente)
— Jahresberichte

— Jahresgesamtiibersichten und -analysen

—  Revisions-, Wirtschafts- wund Betriebspriifungs-

berichte
— Steuerbescheide

— Unterlagen iiber die Eigentumsverhéltnisse am ver-
' walteten Vermdgen und wihrend der Verwaltung

eingetretene Verinderungen des Wertes treuhiinde-
risch verwalteten Vermogens
—  statistische Fortschreibungsreihen iiber langfristige

Zusammenhangs- bzw. Abhéingigkeitsentwicklungen.
Die Grundmittelkarteikarten der Inventarobjekte sind
bis zum Ausscheiden der Grundmittel aus dem Grund-
mittelbestand sowie die Nachweise fiir die Renten-
berechnung bis zum Erreichen des Rentenalters des Be-
schiftigten aufzubewahren.

5 Jahre sind aufzubewahren:

—  Projektdokumente nach Einstellung der Arbeit mit
dem Projekt

— Dbetriebliche Nomenklaturen bzw. Schliissellisten, so-
weit sie nicht Bestandteil der Projektdokumentation
sind

—  Aufbereitungsnachweise (Konten,
turprotokolle, Jahreskostenrechnung)

— Gesamtiibersichten und -analysen, die Monate bzw.
Quartale betreffen

— Maschinenbiicher (EDVA).

Journale, Inven-

2 Jahre sind aufzubewahren:
— Belege; fir Belege der nach 2 Jahren noch nicht

realisierten ~ Forderungen und  Verbindlichkeiten en-
den die Aufbewahrungsfristen mit dem Ablauf der
Verjdhrungsfristen;

—  iibrige  Aufbereitungsnachweise (Karteien, Listen,

Tabellen, Inventurunterlagen, Protokolle und Doku-
mente der staatlichen und operativen Berichterstat-
tung), sofern keine lingeren Aufbewahrungsfristen
festgelegt sind.
Karteien auf maschinenlesbaren Datentrigern kon-
nen vorzeitig geléscht bzw. vernichtet werden, wenn
ihr Inhalt zum JahresabschluB auf Listen ausgedruckt
und der Jahresabschlu von einem Revisionsorgan be-
stitigt worden ist.

(2) 10 Jahre sind aufzubewahren:
— in Kreditinstituten:

* Aufbereitungsnachweise zur Jahresabschluibilanz
einschlieBSlich Gewinn- und Verlustrechnung:



