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fristen der Belege und der maschinenlesbaren Da-
tentriger, Datenverarbeitungsprogramme, Aufberei-
tungsnachvveise sowie statistischen Abrechnungen.

(2) Zur Durchsetzung der Ordnungsmifigkeit sind
spezielle Festlegungen durch die Leiter der staatlichen
Organe und der staatlichen Einrichtungen zu treffen.

§40

(1) Die Belege sind unverziiglich, spitestens nach Ab-
schlu der durch sie zu beurkundenden Vorgénge, aus-
zustellen.

(2) Die Belege sind vor «ihrer Aufbereitung darauf-
hin zu prifen, ob sie die vorgeschriecbenen Merkmale
tragen und ob die erfafiten Daten sachlich und rechne-
risch richtig ermittelt wurden.

(3) Die Eintragungen in den Belegen, Aufbereitungs-
nachweisen und Abrechnungen miissen wahrheitsgetreu,
ubersichtlich,  verstdndlich und  leicht  kontrollierbar
sein.

(4) Die Unterschriftsbefugnis der zur Bestitigung der
Belege, Aufbereitungsnachweise und Berichte berechtig-
ten Personen ist von den Leitern der staatlichen Or-
- gane und der staatlichen Einrichtungen in Nomenkla-
turen festzulegen.

(5) Die Dauerhaftigkeit der Eintragungen in den Be-
legen, Aufbereitungsnachweisen und Berichten ist - zu
gewihrleisten. Der  urspriingliche Inhalt der Eintra-
gungen darf nicht unkenntlich gemacht werden. Berich-
tigungen sind kenntlich zu machen und von den Unter-
schriftsbefugten abzuzeichnen.

§41
(1) Auf maschinenlesbare

Angaben miissen mit
men.

Datentriger iibernommene
denen der Belege iibereinstim-

(2) Dienen maschinenlesbare Datentrdger als Nach-
weis im Sinne der Karteifiihrung, sind sie grundsétz-
lich zum AbschluB des Abrechnungszeitraumes so aus-
zudrucken, dal die Okonomischen Erscheinungen nach
dem System der Karteifilhrung geordnet sind und eine
direkte unkomplizierte ~Abstimmung mit den Belegen
gewihrleistet ist. Bei Anwendung der elektronischen
Datenverarbeitung gelten die von den Speichern abge-
rufenen kumulativen Daten als Nachweise.

(3)- Fir die~Dauerhaftigkeit, Berichtigung, Sicherheit,
Ablage sowie den Verlust der maschinenlesbaren Da-
tentrdger gelten die in den §§ 39 und 40 getroffenen
Anforderungen und Festlegungen zu den Belegen und
Autbereitungsnachweisen unter Beachtung der beson-
deren technischen Anforderungen. Das gleiche gilt fiir
die Programme, Codes und Testkartensétze.

(4) Es ist zu gewihrleisten, da bei maschineller Da-
tenverarbeitung nur die Programme, die bestdtigt sind
und dem geforderten Grad derOrdnungsmiBigkeit und
Sicherheit entsprechen, benutzt werden. lhre Anwen-
dung ist nachzuweisen und vom verantwortlichen Lei-
ter der Rechenstation zu bestitigen. Bei zusétzlicher
oder ersatzweiser Benutzung von Fremdanlagen sind
diese Grundsitze in den Vereinbarungen mit den zu-
stindigen Rechtstrigern zur Gewihrleistung der Ord-
nungsmafigkeit und Sicherheit aufzunehmen.

(5). Schliissel und Codes fiir die Ein- und Ausgabe der
Daten, ihre Speicherung, Bearbeitung, Aufbereitung,
Ferniibertragung  und  Archivierung miissen  jederzeit
in Klarschrift iibertragbar sein.

(6) Ergeben sich bei der weiteren Einfithrung der
elektronischen Datenverarbeitung  zusétzliche Anfor-
derungen an die OrdnungsmiBigkeit, so werden hierzu
erginzende Rechtsvorschriften erlassen.

§42
(1) Zur Gewihrleistung des exakten Ausweises und
der Kontrolle des Volksvermdgens sind regelmiBig In-
venturen durchzufiihren.

(2) Der Umfang der Inventur erstreckt sich auf alle
materiellen und finanziellen Mittel und Fonds.

(3) Die bei der Inventur festgestellten Differenzen
sind in Protokollen festzuhalten wund nach Kldrung
der Ursachen entsprechend den speziellen Rechtsvor-
schriften nachzuweisen.

(4) Die Minister und anderen Leiter der zentralen
Staatsorgane  konnen  Einzelheiten der  Durchfiihrung
von Inventuren fiir ihren Fachbereich in gesonderten
Rechtsvorschriften regeln.

§43
(1) Es sind Sicherheitsvorkehrungen zu treffen, die
eine  widerrechtliche  Verdnderung des Inhalts und
den unbefugten Austausch der Belege, Aufbereitungs-
nachweise und  Abrechnungen sowie die unbefugte
Entnahme und den MiBbrauch von Informationen ver-
hindern.

(2) Die vollstindige und {iibersichtliche Ablage der
Belege, Aufbereitungsnachweise und Berichte ist zu
gewihrleisten.

(3) Bei Verlust von Belegen, Aufbereitungsnachwei-
sen und Abrechnungen ist ein Protokoll anzufertigen.
Der Leiter des staatlichen Organs bzw. der staatlichen
Einrichtung hat zu entscheiden, in welchen Fillen das
iibergeordnete staatliche Organ zu informieren ist.

§44
(1) Alle Belege, maschinenlesbaren Datentrdger, Da-
tenverarbeitungsprogramme, Autbereitungsnachweise,
Berichte und Nomenklaturen sind aufzubewahren.

(2) Es gelten folgende Aufbewahrungsfristen:

a) Unbefristet sind aufzubewahren:

— bestétigte bzw. beschlossene Haushaltspldne in
voller Nomenklatur einschlieBlich der Erldute-
rungen

— die AbschluBdokumente der
rechnung

Jahreshaushalts-

— die Grundmittelkartei nach Inventarobjekten
— die Stammkarten fiir Lohne und Gehélter.

b) 10 Jahre sind aufzubewahren:
— Autbereitungsnachweise der Planung

— Berichte iiber die Erfiillung des Haushaltspla-
nes

— Berichte iiber durchgefiihrte Revisionen und

dazugehdrende Unterlagen {iber die Erledigung
der Revisionsauflagen

— Inventurlisten und Inventurprotokolle

—  Grundsteuerhebelisten und andere Dokumente
iiber Steuern

—  Dokumente der staatlichen Berichterstattung,
die zur Aufstellung statistischer  Fortschrei-
bungsreihen  iiber  langfristige  Entwicklungen
dienen



