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(3) Der fiir die Bewirtschaftung der Mittel des Staats-
haushaltes bzw. von Venvahrgeldern verantwortliche
Leiter kann fiir sich und den Haushaltsbearbeiter je
einen oder mehrere Vertreter bestimmen, die zeich-
nungsberechtigt sind.

(4) Die Zeichnungsberechtigungen fiir die Haushalts-
konten der ortlichen Réate regeln die oOrtlichen Réte in
eigener  Zustandigkeit. Die  Zeichnungsberechtigten  fiir
die von den Ré&ten der Bezirke und Kreise gemaR § 2
Abs. 9 gefiihrten Haushaltsunterkonten des zentralen
Haushaltes legen die Leiter der Abteilungen Finanzen
der ortlichen Rate fest.

(5) Bei kleineren staatlichen Einrichtungen der ort-
lichen Ré&te mit weniger als 5 Beschiftigten kann durch
den Leiter des zustindigen Fachorgans festgelegt wer-
den, daB der Leiter der Einrichtung gegeniiber der
Bank die Unterschrift allein leisten darf.

(6) Die Mitteilung iiber die Zeichnungsberechtigten
hat an die zustandige Bankfiliale unter Angabe des
Namens und durch Hinterlegung der Unterschriftspro-
ben bei Eroéffnung eines Kontos zu erfolgen. Die spa-
tere Neufestsetzung einzelner Zeichnungsberechtigter
ist mit den gleichen Angaben vorzunehmen. Auf die
Mitteilung von Neufestsetzungen findet § 3 Abs. 6 An-
wendung.

§7

Fithrung von Sonderkonten

(1) Sonderkonten diirffen von den staatlichen Organen
und staatlichen Einrichtungen nur  gefiihrt  werden,
wenn das in Rechtsvorschriften festgelegt oder durch
den Minister der Finanzen genehmigt ist.

(2) Mittel des Staatshaushaltes auf den Sonderkonten
sind bis zum Ende jedes Jahres abzurechnen. Rest-
liche Mittel des Staatshaushaltes sind auf das Haus-
haltskonto  zuriickzuiiberweisen, von dem sie Dbereit-
gestellt worden sind, sofern die geltenden Rechtsvor-
schriften nichts anderes vorsehen.

§8
Fiihrung von Kreditkonten
Soweit nach den geltenden Rechtsvorschriften staat-
liche Organe und staatliche Einrichtungen fiir Ratio-
nalisierung und andere Zwecke Kredit aufnehmen, hat
die Bereitstellung der Kredite durch die Bank iiber
ein besonderes Kreditkonto zu erfolgen.

§9
Fiihrung von Postscheckkonten

1) Zur  Erleichterung der
Staatshaushalt und zur volkswirtschaftlich zweckmaRi-
gen Durchﬁihruhg des bargeldlosen Zahlungsverkehrs
kénnen die staatlichen Organe und staatlichen Einrich-
tungen  Postscheckkonten fithren. Uber die Fiihrung
von Postscheckkonten durch die =zentralen Staatsorgane
und ortlichen Ridte entscheiden die Minister und ande-
ren Leiter der zentralen Staatsorgane bzw. die ort-
lichen Raéte in eigener Zustiandigkeit.

Einzahlungen an den

(2) Die Postscheckkonten werden als Guthabenkonten
gefiihrt. Reichen die Einnahmen auf den Postscheck-

konten zur Deckung der Ausgaben nicht aus, hat eine
Uberweisung vom
folgen.

zustindigen Haushaltskonto zu er-

3) Bei der Verfiigung iliber Postscheckkonten gelten
fiir die Festlegung der Zeichnungsberechtigten die Be-
stimmungen des § 6. Fiir die Postscheckkonten, die als
Einnahmekonten zu den von den Ridten der Kreise ge-
fiihrten  Haushaltsunterkonten des zentralen Haushaltes
eingerichtet wurden, sind keine Zeichnungsberechtigten
festzulegen.

§10
Fiihrung von Biirokassen

1) Zur Entgegennahme von Bareinzahlungen und
zur Leistung von Barausgaben sind von den staatlichen
Organen und staatlichen Einrichtungen Biirokassen zu
fiihren. Bareinzahlungen koénnen fiir die Leistung von
Barausgaben verwendet werden.

(2) Der Leiter des staatlichen Organs bzw. der staat-
lichen Einrichtung bestimmt den Mitarbeiter, der die
Biirokasse zu fithren hat, sowie dessen Vertreter. Er hat
ferner festzulegen, in welchen Zeitabstinden wund durch
wen periodisch wiederkehrende und unvermutete Pri-
fungen der Biirokasse durchzufiihren sind. Die Ergeb-
nisse der Prifung sind in einem Protokoll festzuhal-
ten.

3) Der Bargeldhochstbestand fiir die Biirokasse ist
durch den Leiter des staatlichen Organs bzw. der staat-
lichen Einrichtung entsprechend den o©konomischen Er-
fordernissen und unter Gewadhrleistung der Kassen-
sicherheit schriftlich festzulegen.

(4) Der Bargeldbestand der Biirokasse ist durch Bar-
abhebung vom  Haushaltskonto  bzw. Postscheckkonto
aufzufiillen. Der Bestand der Biirokasse, der den zu-
lassigen Hochstbestand Uberschreitet, ist bis spatestens
SchalterschluB des folgenden Werktages bei der Bank
oder der Deutschen Post zugunsten des Haushalts- bzw.

Postscheckkontos einzuzahlen. Sofern Gehalts- und
Lohnzahlungen ber die Biirokasse geleistet werden,
ist die Riickzahlung nicht abgeholter Gehédlter und

Lohne gemaR § 17 Abs. 4 vorzunehmen.

(5) Fir die staatlichen Einrichtungen, die kein eige-
nes Haushaltskonto fiihren, kann der Bargeldbestand
der Biirokasse aus der Biirokasse des ortlichen Rates
aufgefiilt werden. Der Betrag, der den zuldssigen
Hochstbestand libersteigt, ist bis spatestens folgenden
Werktag an die Biirokasse des ortlichen Rates einzu-
zahlen.

(6) Fiir die Biirokasse ist ein Kassenbuch (Standard-
vordruck) zu fithren, in dem die Einnahmen und Aus-
gaben in zeitlicher Reihenfolge und der tagliche Kas-
senbestand nachzuweisen sind. Auf die Fiihrung eines
Kassenbuches kann verzichtet werden, wenn iiber die
Biirokasse nur Ausgaben abgewickelt werden und der
Bestandsnachweis in Geld oder mit Belegen erfolgt. Fir
alle Einnahmen und Ausgaben miissen Belege vorlie-
gen, die den Anforderungen gemdR § 22 entsprechen.
Der Zeitraum fiir die Abrechnung der Biirokasse ist
durch den Leiter des staatlichen Organs bzw. der staat-
lichen Einrichtung festzulegen.



