
8.3. In der auf dem A ktenrücken aufgedruckten U m randung ist 
der Deckname des IM einzutragen. Dieses dient als Sicht­
zeichen zum schnelleren F inden der gesuchten Akten.

9. Umstellung bereits laufender IM-Akten auf die neue Akten­
form

9.1. M it dem Ziel, die neue A ktenform  einheitlich auf alle IM- 
A kten anzuwenden, ist die schrittw eise U m stellung der vor 
dem In k ra fttre ten  der neuen A ktenordnung angelegten A kten 
vorzubereiten und durchzuführen.

Zur V erm eidung einer A nhäufung von adm inistra tiven  A rbei­
ten  sind Um fang und Reihenfolge der A ktenum stellungen 
durch die Leiter der D iensteinheiten festzulegen.

Die Um stellung der A kten auf die neue A ktenform  ist bis 
zum 31. 12. 1971 abzuschließen.

9.2. Die zur Um stellung von IM -A kten benötigten Aktendeckel 
m it F orm blättern  sind form los bei der A bteilung bzw. dem 
selbständigen R eferat X II anzufordern.

Anzugeben ist dabei:

— Registriernum m er, Deckname, A k tenart;
— Angabe der benötigten A ktendeckel fü r Teil I, II, III;
— Name des M itarbeiters, der den IM führt.

9.3. Die durch die Um stellung nicht m ehr benötig ten alten A kten­
deckel sind durch die D iensteinheiten in eigener Zuständigkeit 
zu vernichten.

10. Weiterverwendung der bisher üblichen Aktendeckel

10.1. F ü r alle IM -Akten, die vorerst nicht in die U m stellung ein­
bezogen w erden, sind die b isher üblichen A ktendeckel w eiter 
zu verw enden.
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