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In der auf dem Aktenriicken aufgedruckten Umrandung ist
der Deckname des IM einzutragen. Dieses dient als Sicht-
zeichen zum schnelleren Finden der gesuchten Akten.

| Umstellung bereits lautender IM-Akten aui die neue Alkten-

form

Mit dem Ziel, die neue Aktenform einheitlich auf alle IM-
Akten anzuwenden, ist die schrittweise Umstellung der vor.
dem Inkrafttreten der neuen Aktenordnung andelegten Akten
vorzubereiten und durchzufihren.

Zur Vermeidung einer Anhdufung von administrativen Arbei-
ten sind Umfang und Reihenfolge der Aktenumstellungen
durch die Leiter der Diensteinheiten festzulegen.

Die Umstellung der Akten auf die neue Aktenform ist bis
zum 31. 12. 1971 abzuschliel3en.

Die zur Umstellung von IM-Akten bendtigten Aktendeckel
mit Formblédttern sind formlos bei der Abteilung bzw. dem
selbstandigen Referat XII anzufordern.

Anzugeben ist dabei:

— Registriernummer, Deckn_ame, Aktenart;
— Angabe der benodtigten Aktendeckel fur Teil I, II, III;
— Name des Mitarbeiters, der den IM fihrt.

Die durch dle Umstellung nicht mehr bendtigten alten Akten-
deckel sind durch die Diensteinheiten in eigener Zustindigkeit
zu vernichten.

Weiterverwendung der bisher iiblichen Aktendeckel

Fir alle IM-Akten, die vorerst nicht in die Umstellung ein-
bezogen werden, sind die bisher iiblichen Alktendeckel weiter
zu verwenden.



