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VVS MIS 008 — 27/69

Macht sich aus den verschiedenen Griuinden eine Verldngerung
der Laufzeit erforderlich, so ist der Zeitraum durch den Vor-
gesetzten festzulegen. :

Die Zeitraume fur die Verlingerung der Laufzeit sind auf dem
Formblatt fiir die Gliederung der Akte (Form 240) einzutragen.

Festlegung eines vorliaufigen Decknamens fiir die IM-Vorlauf-
Akte

Zur Erhohung der Konspiration und Geheimhaltung ist fur
den IM-Kandidaten ein vorlaufiger Deckname zu bestimmen.
Alle Schriftstiicke der Akte, bei denen es nicht unbedingt er-
forderlich ist, den Klarnamen zu nennen, sind mit dem vor-
laufigen Decknamen zu versehen. ‘

Der vorldufige Deckname ist auf dem Formblatt fur die Glie-
derung der Akte (Form 240) cinzutragen.

Das Abheften des Materials in den Akten

/’

Durch die in den Aktendeckeln enthaitene Plastschlauchhef-
tung wird die Aktenfiihrung wesentlich vereinfacht. Das bis-
her Ubliche Einndhen der Unterlagen entfillt. Die Unterlagen
sind entsprechend der Gliederung der Akte abzuheften. Da-
durch wird gewdihrleistet, daf3 alle Unterlagen zu einem Kom-
plex an der dafir vorgesechenen Stelle der Akte konzentriert
wérden.

Jeder Aktendeckel ist fiir die Aufnahme von 300 Blatt vor-
gesehen. Diese Anzahl soll nicht Uberschritten werden, da
sonst Beschiddigungen an der Vorrichtung fiir das Einhdngen
der Akte in Gleitschienen auftreten.

Wird die Akte abgeschlossen, so ist durch die vorhandenen
Heftlocher ein Heftfaden hindurchzuziehen und zu verknoten.
Die Enden des Heftfadens sind auf der Innenseite des hinteren
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