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Der Aktenaufbau

Bei der Festlegung des Aktenaufbaus wurde im wesentlichen
auf die bisherige Praxis zurtlickgegriffen.

Bei einem Teil der Formbliatter erfolgen Verdnderungen
— insbesondere betreffs den in der Richtlinie 1/68 festgeleg-
ten Bezeichnungen fur die IM — mit dem Neudruck dieser -
Formblidtter. Bis zu diesem Zeitpunkt sind die alten Bezeich-
nungen auf den Formblittern zu  streichen und durch die
vorrangige Titigkeit des IM zu ersetzen.

In den IM-Akten sind alle Unterlagen in der durch ein Form’—
blatt fuir die betreffende Aktenart festgelegten Ordnung abh-
zuheften.

Folgende Gliederung ist fir die einzelnen Aktenarten durch
Formblitter festgelegt:

IM-Vorlauf-Akte

Gliederung der Akte Form 240
Abschnitt A C Form 202
(1) Inhaltsverzeichnis Form 203
(2) Ubersicht Uber Mitarbeiter, die Form 204

den IM kennen bzw. Einsicht in die
Akte genommen haben

(3) Index Uber Personen/Objekte Form 2

Abschnitt B Form 209

(1) Begriindung der Notwendigkeit der Gewinnung

Dieses Dokument muf3 auf folgende wesentlichen Fragen

eine klare Antwort geben: '

— Welche Aufgaben sollen mit der vorgesehenen Gewin-
nung gelost werden?

— Wurde gepruft, ob diese Aufgaben mit bereits vorhan-
denen IM realisiert werden konnten?

— Welche Anforderungen muf3 der Kandidat erfillen,
entsprechend

seiner beruflichen und geé.el]schaftlichen Stellung;



