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2. Der A ktenaufbau

Bei der Festlegung des A ktenaufbaus w urde im wesentlichen 
auf die bisherige P raxis zurückgegriffen.

Bei einem Teil der F orm blätter erfolgen V eränderungen 
— insbesondere betreffs den in der Richtlinie 1/68 festgeleg­
ten Bezeichnungen fü r die IM — m it dem N eudruck dieser 
Form blätter. Bis zu diesem Z eitpunkt sind die alten Bezeich­
nungen auf den Form blättern  zu. streichen und durch die 
vorrangige Tätigkeit des IM zu ersetzen.

In den IM -A kten sind alle U nterlagen in der durch ein Form ­
blatt fü r die betreffende A ktenart festgelegten O rdnung ab­
zuheften.

Folgende G liederung ist fü r die einzelnen A ktenarten  durch 
Form blätter festgelegt:

2.1. IM -Vorlauf-Akte

Gliederung der Akte Form  240

Abschnitt A Form  202

(1) Inhaltsverzeichnis Form  203

(2) Übersicht ü ber M itarbeiter, die Form  204
den IM kennen bzw. Einsicht in die
Akte genom men haben

(3) Index über P ersonen/O bjekte Form  2

Abschnitt B Form  209

(1) Begründung der N otw endigkeit der G ew innung
Dieses D okum ent m uß auf folgende w esentlichen Fragen 
eine klare A ntw ort geben:
— Welche' A ufgaben sollen m it der vorgesehenen Gewin­

nung gelöst w erden?
— W urde geprüft, ob diese A ufgaben m it bereits vorhan­

denen IM realisiert w erden könnten?
— Welche A nforderungen m uß der K andidat erfüllen, 

entsprechend
seiner beruflichen und gesellschaftlichen Stellung;
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